附件1
2009年臺北聽障奧林匹克運動會

後勤服務部各飯店駐點人員每日事項檢核表
	檢核項目
	
	檢核地點
	

	檢核日期
	
	檢核人員
	

	項次
	檢核項目容
	結果

	1
	檢視、確認當天各班次交通車時間
	

	2
	檢視、確認飯店服務台之硬體設備架設(桌、椅…)。
	

	3
	檢視、確認飯店服務台資訊設備是否架設（電腦、事務機、傳真機、網路…）。
	

	4
	檢視、確認飯店服務台資訊設備是否正常運作。
	

	5
	檢視、確認飯店服務台通訊設備是否設置（電話、視訊電話）。
	

	6
	檢視、確認飯店服務台通訊設備是否正常運作（電話、視訊電話）。
	

	7
	檢視、確認飯店服務台服務志工是否確實執勤。
	

	8
	檢視、確認飯店服務台所提供之飲用水之充足。
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	指揮官批示
	


