數位生活～相片的整理

不管是使用數位相機所攝影下來的圖片，或是一般蒐集到的圖片檔案，只要是跟圖形、影像有關的檔案，在管理分類的時候，最不方便的就是不知道內容是什麼東東，雖然微軟的檔案總管也或多或少有類似功能，但是在功能上仍顯不足，因此為了方便使用，目前時下有很多類似這樣的管理程式，在此以ACDSee作為介紹。

· 安裝：老師可從學校電腦「M:\03安裝光碟區\多媒體影像處理工具\ACDSee501」安裝。
拍攝方面：如果是生活記錄照片，可選擇至少300萬像素以上，一般沖洗成4＊7的相片，已綽綽有餘，如果只是用於製作網頁，100萬像素即可。

管理的方式：最好是拍完照後，趕緊下傳至電腦整理免得忘記。

如果是每年都有的固定活動：如畢業典禮、體育表演會、、等等，可以先建立相關資料夾後，下層再以年度來建立資料夾。

如果不是每年固定的活動：如相關慶祝或舉辦的活動，則先建立年度資料夾，底層再用「日期+活動名稱地點」註記。
另外日期格式方面建議統一，這樣子檔案總管排序的時候也方便自己尋找。

使用ACDSee：

在校內，目前將其歸類在「多媒體影像處理」內，從桌面上找到圖示或是從「開始→程式集→多媒體影像處理→ACDSee Systems→ACD See 5.0（主程式）」

介面上和檔案總管很類似，在檔案的複製、貼上、刪除上也是一樣，不過最好的一點是，如果是圖形檔案在右邊你可以看到縮圖，如此可以可以幫助你做好分類管理。

· 旋轉影像：
當我們拍照的時候，為了構圖的需求，常常會採用直拍的方式來攝影，這個時候，照片在電腦中就變成左倒或右倒的情形，放心現在不用開啟影像編輯軟體，就可以幫你轉正喔！
【1】 選取欲轉正的圖形。（選取的時候選擇轉同一個角度可搭配ctrl或shift鍵可以選取多個檔案。）

【2】 工具→旋轉/翻轉→選擇轉的角度→如果多張圖是旋轉同一個角度可以勾選「套用至全部被選圖像」。→另外先按一下「選項」（如左下圖）做一點小設定。
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在選項裡面（右下圖）建議勾選「強制無失真JPEG作業」，而在檔案選項裡面，由於是旋轉，所以會建議直接選擇「移除/取代原有的檔案」。→確定→確定。
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大量改檔名： 
【1】將要改檔名的檔案全部選取。
【2】點選功能表「編輯」「更名批次檔」。

【3】輸入檔名範本，及編號的起始數字，點選「確定」。（如右圖）
「#」這個符號表示有幾位數字，1個表示1位數，2個表示2位數，如果可以使用日期加上活動名稱然後後面加上2-3個＃。

不過如果你是要上傳做成網頁。建議使用英文加上數字的檔名比較不會出錯。
◎大量修改圖片大小：
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現在的數位相機像素之高，造成檔案也很大，有時候為了上傳到網站或者是傳給其他朋友看，都必須縮小，不然傳個檔案也會傳很久，如果郵寄甚至被拒絕，因為很多MAIL伺服器會把檔案太大的郵件拒絕，所以這個時候就要把照片變小後使用。

不過在縮小的時候，要特別注意喔！縮小後的檔案不要覆蓋原本的檔案，因為照片縮小容易，放大難，放大後容易產生馬賽克現象。

【1】將要改變圖檔大小的檔案全部選取。
【2】點選功能表「工具→調整大小」
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在調整後的大小可以選擇比例或像素大小，一般如果是網頁上面的大照片寬度大概1024像素的圖已經超大了。

另外調整大小使用像素時，維持外觀比例最好打勾。
【3】設定新的尺寸後→按下「選項」→在「檔案選項」建議選擇「將被修改的圖檔存放在以下資料夾（自己建立一個新的資料夾）」→選擇「JPEG壓縮選項」。
【4】選擇「JPEG壓縮選項」
這個選項主要是選擇「圖檔品質」的壓縮比例值，這邊強調品質，檔案會比較大，強調壓縮檔案會比較小。
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JPEG圖檔本身屬於破壞性的圖檔，所以建議不要為求檔案小壓縮比率太高，一般建議值在75-85左右。

【5】點選「確定」，就完成了。
· 格式轉換：
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現在檔案格式很多種，有些圖檔格式的檔案容量很大，同一張大小的圖，因為格式不同，容量差異可以好幾倍，為了存檔管理方便，因此大多還是選擇JPG的圖檔格式。
【1】 選擇想要轉換格式的檔案
【2】 選擇「工具→格式轉換」

【3】 選擇轉換後的格式（以JPG為例）

【4】 接著選擇「選項」去確定檔案選項（是否要移除/取代原本的檔案，這邊通常建議除非你的硬碟容量真的很大，不然移除，不過有些你原本的檔案格式反而比較好，尤其要做其他邊修時，則建議保留原本的格式）

【5】 在「格式設定值」和上面的一樣調整JPEG圖檔的品質。

◎曝光：
有時候忘了調整相機的功能或者是調了，拍出來的相片還是暗暗的，可以利用這個功能來後續曝光。
【1】 選擇要曝光的圖片

【2】 選擇「工具→曝光」

【3】 可以讓軟體自動調整或者可以嘗試調整「黑、白、加碼」三個選項的數值，或者只調整「加碼」這個選項，但是不要調整的太過火，會讓相片變成馬賽克現象。
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接著同樣的在「選項」的設定裡面調整檔案選項和JPEG的圖像品質，（建議將檔案另存新檔，因為很多曝光後的效果會不滿意）。

· 轉成網頁電子相簿： 

在班級網頁或個人生活照等，盛行將一些記錄利用網頁的格式來呈現，如果只有幾張圖形，利用網頁編輯軟體插入圖形還很方便，但是如果一次要處理幾十張的圖片，那可累人了！在ACDSee也提供了「網頁電子相簿」的功能，讓你很方便的將幾十張照片做成網頁，還做好相關的連結及縮圖。
【1】 選取要做成「電子相簿」的圖形。
【2】 在工具列上選擇「作業→建立→HTML。」
【3】 相關格式的設定（右圖）：請見下頁的解說。

	縮圖圖檔
	格式
	預設的JPG即可。

	
	畫素大小
	不要太小（200X150）（4：3）差不多。

	頁面設定值
	欄/列（表格設定）
	一般而言縮圖加起來的像素不要超過800，之前縮圖大小設定200，因此在欄（Columns）的設定上最多3-4即可。列（Rows）的設定儘量不要超過5。（因為太多的縮圖會影像網友下載所需的時間）

	
	標題設定
	請根據該活動的主題命名或取暱稱。

	輸出：
	資料夾
	請用「瀏覽」選擇欲匯出的資料夾，可以先利用檔案總管建立一個資料夾來存放，建議不要直接和原來的照片放在一起，另存一個新的位置。



都設定好了之後，請按下「OK」。即可，此時會自動開始幫你建立縮圖、HTML檔案。接著會自動開啟網頁的檔案讓你檢視。

【FAQ問答集】
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★FAQ1：在存檔的時候，出現無法存檔，一般來說有兩種情形，一種是因為檔案是唯讀的（不過在ACDSee5.0的版本就算是唯獨也可直接置換），另一種是因為檔案正在使用中。如果是後者，將開啟的視窗關掉即可。
【Q2】當你存檔的時候，出現告知你有「唯讀屬性」→按下「確定」→在要存檔的檔案→滑鼠右鍵→內容（如右圖）→將「唯讀」前的「V」取消→確定。
★FAQ2：看不到縮圖怎麼辦？

明明是圖形的檔案，卻無法在右邊看到縮小的圖示的時候。

【Q】右邊上方的圖示中找到「模式」→點選「縮圖」的選項即可。
★FAQ3：放大圖太大了！還得左移右移真麻煩。
【Q】工具→選項→檢視視窗→下的「視窗」→縮放選項內選擇「符合圖像」，在重新調整大小的選項選擇「僅縮小」→確定即可。不管圖形多大都會在一個螢幕畫面下顯示。
★FAQ4：當你放大瀏覽圖形時，如何回到縮圖模式。
【Q】在瀏覽大畫面的時候，點選左上角的「瀏覽」就可以回到縮圖模式。
★FAQ5：建立HTML相簿後，點選縮圖時，放大圖不會新開一個視窗，在同一個視窗上，瀏覽的時候不太方便。
【Q】這是ACDSee還不太好的地方，解決方法為，請開啟網頁編輯軟體，把這些選單的網頁讀進來，針對超連結的設定中選擇「目標頁（target）為blank」再存檔。重新瀏覽的時候，你就可以發現，當你點選縮圖時，放大圖會開啟新視窗。
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