
Word 文件轉摘要簡報—傳送到 Microsoft Office Powerpoint 

將 Word 文件轉摘要簡報，其實並不是新功能，在 2003 就已經有了（更早之前就不復記

憶），以前用過但是久沒再去使用，還真的會忘記！ 

由於該按鈕並沒有顯示，所以要自行新增

出來 

步驟 1：在「自訂工具列」按一下左鍵 

 

 

 

步驟 2：在「其他命令... (M)」按一下左鍵  

 

 步驟 3：點選「快速存取工具列」→把「由此選擇命令」改成「所有命令」，接著從下方

清單中找到「傳送到 Microsoft Powerpoint」點一下「新增」，按下「確定」。 
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步驟 4：在剛新增出來的「傳送到 

Microsoft PowerPoint (按鈕)」按一下，

即可將摘要轉成簡報檔。 
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